
 
 
ต ำแหน่ง :   เจ้ำหน้ำทีค่ลังพัสดุ 
คุณลักษณะงำนทีรั่บผิดชอบ 
1. ดแูลการบนัทึกการ รบั การเบิกจ่าย พสัดอุะไหล่ รวมทัง้จดัเก็บพสัดคุงคลงัใหเ้ป็นระบบ มีประสิทธิภาพ เป็นไปตาม

ระเบียบขอ้บงัคบั มีเอกสารการเบิกจ่ายที่ครบถว้นถูก รวมทัง้ระบบการขนสง่ที่มีประสิทธิภาพ 
2. ติดตามสินคา้ใหเ้ขา้มาที่คลงัสินคา้ตามก าหนดเวลาที่วางแผนไว ้
3. ตรวจเช็คความถกูตอ้งของเอกสารการท ารบัสินคา้กบัใบสั่งซือ้, ใบก ากบัสินคา้ในแต่ละวนัก่อนน าสง่ใหผู้บ้งัคบับญัชา 
4. ประสานงานกบัผูร้อ้งขอ เพื่อเตรียมรายละเอียดคณุสมบติั ใหเ้พียงพอต่อการจดัหาสินคา้และบรกิาร พรอ้มตรวจสอบ

ความถูกตอ้งใหต้รงกบัความตอ้งการ และตรงตามนโยบายที่บรษิัทฯ  ก าหนด 
5. ติดตามการสง่มอบ สินคา้และบรกิาร ใหต้รงตามระยะเวลาที่ก าหนด  โดยประสานงานกบัฝ่ายจดัหาพสัดเุพื่อติดตาม

ใหน้ าสง่สินคา้และบรกิารใหท้นัเวลาที่ผูใ้ชร้อ้งขอ และตรวจสอบความถกูตอ้งของสินคา้และบริการใหต้รงตามใบสั่ง
ซือ้ ประสานงานเปลี่ยนคืนสินคา้กรณีพบว่าสินคา้เกิดความช ารุด เสียหายไดอ้ย่างรวดเรว็ 

6. ตรวจสอบ พสัดทุี่เสียหาย หมดอาย ุหรือ พสัดทุี่สญูหาย ทัง้ที่เป็นวตัถุดิบ สินคา้ส าเร็จรูป หรือ ก่ึงส าเรจ็รูป 
7. ตรวจสอบความถูกตอ้งของคลงัพสัดแุละคลงัน า้มนัดีเซล และหลอ่ลื่น  ตามแผนการตรวจสอบ รวมทัง้สรุปรายงาน 
      กระทบยอดเสนอต่อผูบ้งัคบับญัชา 
8. สรุปรายงานยอดคงเหลือประจ าวนัของน า้มนัดีเซลและหลอ่ลื่นเสนอต่อผูบ้งัคบับญัชา รวมทัง้ตรวจนบัคลงัพสัด ุคลงั        

น า้มนัตามแผนงานประจ าสปัดาหท์ี่ก าหนดไว ้
9.  ปฏิบติังานตามที่ไดร้บัมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
สวัสดิกำร 
- กองทนุส ารองเลีย้งชีพ 

- ประกนัสงัคม 

- ประกนัชีวิตและสขุภาพ 
- ค่ารกัษาพยาบาล 

- วนัหยุดประจ าปี/พกัรอ้น 

- ชดุยนูิฟอรม์ส าหรบัท างาน 

- วนัหยุดประจ าเดือน มีรถรบัสง่จากไซตง์าน ถึง  ล าปาง 

- ค่าเบีย้กนัดารและค่าเบีย้เลีย้ง  

- ที่พกั พรอ้มอาหาร 3 มือ้ 

- ซกัผา้รีดผา้ให ้

- สนบัสนนุใหม้ีการพฒันาและอบรม 

- ปรบัค่าจา้ง/โบนสั 
 
คุณสมบัติของผู้สมัคร 
- เพศ ชาย อายุ 25  ปี ขึน้ไป 

-  ระดบัปรญิญาตรี สาขาที่เก่ียวขอ้ง 

- มีประสบการณอ์ย่างนอ้ 1-2  ปีในงานเหมือง ทางดา้นการเก็บคลงัพสัด ุในงานอตุสาหกรรมหนกั หรืองาน
อ่ืนๆที่เก่ียวขอ้ง 

- ใชโ้ปรแกรม Microsoft  Word ,  Excel ไดดี้ 

- ท างานภายในสภาวะการณท์ี่ทนต่อแรงกดดนัไดดี้  
- มีทกัษะการสื่อสารท างานรว่มกบัผูอ่ื้นไดเ้ป็นอย่างดี  

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
สนใจติดต่อฝ่ำยพัฒนำองคก์รและบุคลำกร 

ส ำนักงำนกรุงเทพ 

บรษิัท สหกลอิควิปเมนท ์จ ากดั (มหาชน) 

เลขที่ 47/10 ซอยอมรพนัธ ์4 ถนนวิภาวดีรงัสิต แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ 10900 

โทรศพัท ์: 02-941-0888 , 081-721-5738 

เว็บไซต ์: www.sahakol.com 

คณุเสาวลกัษณ ์  ตระกลูกองโต   E-mail :  saowaluk@sahakol.com  
คณุบรรสตรี  นนัใจนา   E-mail :  bansati@sahakol.com 
 

ส ำนักงำนโครงกำรแม่เมำะ (จ.ล ำปำง) 

บรษิัท สหกลอิควิปเมนท ์จ ากดั (มหาชน)    
เลขที่ 222  หมู่  8  ต าบลพิชยั  อ าเภอเมืองล าปาง  จงัหวดัล าปาง  52000 

โทรศพัท ์:  054237900 

คณุจารุวรรณ แกว้เมืองมา E-mail :  charuwan@sahakol.com 
คณุดาวดี  วิยะพรา้ว   E-mail :  daodee@sahakol.com  
คณุกมลทิพย ์ บญุศิลป์     E-mail :   kamoltip@sahakol.com  
 
ส ำนักงำนโครงกำรหงสำ ( สปป.ลำว) 

บรษิัท สหกลอิควิปเมนท ์จ ากดั (มหาชน)    
บา้นหาน เมืองหงสา แขวงไซยะบลุี  
โทรศพัท ์:  020263229  ต่อ 110 ,  0843784400 
คณุปนดัดา   เรือนมา     E-mail :   panadda@sahakol.com 
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