
 
 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำทีจั่ดซือ้ (ประจ ำส ำนักงำนกรุงเทพ)   
ลักษณะงำน 

1. ท ำหนำ้ที่ส  ำรวจ เปรียบเทียบรำคำสินคำ้ที่ไดร้บักำรอนมุตัใิหส้ั่งซือ้ และน ำเสนอต่อผูบ้งัคบับญัชำ เพื่อเป็นขอ้มลูประกอบกำร 
 ตดัสินใจ  

2. ประสำนงำนกบัผูร้อ้งขอ เพื่อเตรยีมรำยละเอียดของวสัดอุปุกรณแ์ละเครื่องมือ เครื่องใช ้และ ท ำหนำ้ที่จดัซือ้  ตำมที่ไดร้บักำรอนมุตัิ  
 ใหท้นัตำมควำมตอ้งกำรของหน่วยงำนท่ีขอใหส้ั่งซือ้ 

3. ท ำหนำ้ที่บนัทึกและจดัท ำสรุปรำยงำนต่ำง ๆ ที่เก่ียวขอ้งกบังำนจดัซือ้ เพื่อเป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนต่อไป 
4. ติดตำมกำรส่งมอบ สินคำ้และบรกิำรใหต้รงตำมระยะเวลำที่ก ำหนดและตรวจสอบควำมถกูตอ้งของสินคำ้และบรกิำรใหต้รงตำม 

 ใบสั่งซือ้ ประสำนเปล่ียนคืนสินคำ้กรณีพบวำ่สินคำ้เกดิควำมช ำรุด เสียหำยไดอ้ย่ำงรวดเรว็ 
5. งำนอื่นๆ ตำมที่ไดร้บัมอบหมำยจำกผูบ้งัคบับญัชำ 
 
คุณสมบัต ิ

- เพศชำยหรือหญิง อำย ุ 22  ปี  ขึน้ไป 

- จบกำรศกึษำระดบัปรญิญำตรี สำขำวิศวเครื่องกล หรือ สำขำที่เก่ียวขอ้ง 

- ประสบกำรณก์ำรท ำงำนในสำยงำน  1- 2 ปี .ในอตุสำกรรมหนกั 

- มีทกัษะกำรส่ืสำรและสำมำรถท ำงำนรว่มกบัผูอ้ื่นไดด้ี 

- มีควำมคดิสรำ้งสรรค ์ชอบงำนทำ้ทำย 

- สำมำรถอดทนต่อแรงกดดนัไดด้ ี

- มีควำมรูค้วำมสำมำรถดำ้นภำษำองักฤษอยู่ในระดบัปำนกลำง 

 

สวัสดิกำร 
- กองทนุส ำรองเลีย้งชีพ 

- ประกนัสงัคม 

- ประกนัชีวติและสขุภำพ 

- วนัหยดุประจ ำปี / พกัผ่อนประจ ำปี 

- ชดุยนูิฟอรม์ 

- ค่ำเบีย้เลีย้ง  ( กรณีเดินทำงไปท ำงำนต่ำงพืน้ที่ ) 

- อำหำรกลำงวนั  

- สนบัสนนุใหม้ีกำรพฒันำและอบรม 

- ปรบัค่ำจำ้ง/โบนสั ประจ ำปี 
 



 
 
สนใจติดต่อฝ่ำยพัฒนำองคก์รและบุคลำกร 

ส ำนักงำนกรุงเทพ 

บรษิัท สหกลอิควิปเมนท ์จ ำกดั (มหำชน) 

เลขที่ 47/10 ซอยอมรพนัธ ์4 ถนนวิภำวดีรงัสิต แขวงลำดยำว เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ 10900 

โทรศพัท ์: 02-941-0888 , 081-721-5738 

เว็บไซต ์: www.sahakol.com 

คณุเสำวลกัษณ ์  ตระกลูกองโต   E-mail :  saowaluk@sahakol.com  
คณุบรรสตรี  นนัใจนำ   E-mail :  bansati@sahakol.com 
 

ส ำนักงำนโครงกำรแม่เมำะ (จ.ล ำปำง) 

บรษิัท สหกลอิควิปเมนท ์จ ำกดั (มหำชน)    
เลขที่ 222  หมู่  8  ต ำบลพิชยั  อ ำเภอเมืองล ำปำง  จงัหวดัล ำปำง  52000 

โทรศพัท ์:  054237900 

คณุจำรุวรรณ แกว้เมืองมำ E-mail :  charuwan@sahakol.com 
คณุดำวดี  วิยะพรำ้ว   E-mail :  daodee@sahakol.com  
คณุกมลทิพย ์ บญุศิลป์     E-mail :   kamoltip@sahakol.com  
 
ส ำนักงำนโครงกำรหงสำ ( สปป.ลำว ) 

บรษิัท สหกลอิควิปเมนท ์จ ำกดั (มหำชน)    
บำ้นหำน เมืองหงสำ แขวงไซยะบลุี  
โทรศพัท ์:  020263229  ต่อ 110 ,  0843784400 
คณุปนดัดำ   เรือนมำ      E-mail :   panadda@sahakol.com 

คณุเสำวลกัษณ ์  ตระกลูกองโต   E-mail :  saowaluk@sahakol.com  
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