
 

ต ำแหน่ง :    เจ้ำหน้ำที่บัญชีและกำรเงนิ 
คุณลักษณะงำนท่ีรับผิดชอบ 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของใบขอซือ้ต่างๆ เพื่อจดัท าใบส าคญัจ่าย พร้อมแนบเอกสารแนบใบขอซือ้ 
และเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
2. รวบรวมตรวจสอบเอกสารใบส าคญัจ่าย โดยแยกประเภทเจ้าหนีแ้ละจดัเรียงเอกสารตามเลขที่ใบตัง้หนี ้
3. เตรียมเอกสารตัง้เจ้าหนี ้(AP Voucher) เพื่อท าเช็คจ่ายได้ตามที่รับมอบหมาย 
4. ตรวจสอบการบนัทกึบญัชีจ่ายตามมาตรฐานบญัชีที่ก าหนด 
5. ค านวณจ านวนเงิน ตามเงื่อนไขการจ่าย 
6. จดัท ารายงานการเงินตามที่ได้รับมอบหมาย เช่น  ท ารายงาน  aging เจ้าหนีท้กุเดือน 
7. ร่วมกบัผู้บงัคบับญัชาปิดบญัชีเจ้าหนีต้ามเวลาที่ก าหนด 
8. ปฏิบติังานอ่ืนๆ ตามที่ผู้บงัคบับญัชามอบหมาย 

 
คุณสมบัติ 

– เพศชาย/หญิง อายุ  22  ปี ขึน้ไป 

– จบการศกึษาปริญญาตรี สาขาบญัชีหรือการเงิน 

– ประสบการณ์การท างานในสายงานบญัชีการเงิน 0-2   ปี   

– มีทกัษะด้านการท าบญัชีเจ้าหนี ้

– มีความละเอียดรอบคอบ มีความซื่อสตัย์  

– สามารถท างานร่วมกบัผู้ อ่ืนได้ดี มีมนุษยสมัพนัธ์ดี 

– มีความรับผิดชอบสงู 

– มีทกัษะด้านการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรมพืน้ฐาน Microsoft  Word  Excel  และ โปรแกรมส าเร็จรูปในระบบ 

ERP  บญัชีและการเงิน 
 

 
 
 
 
 



สวัสดิกำร 
- กองทนุส ารองเลีย้งชีพ 

- ประกนัสงัคม 

- ประกนัชีวิตและสขุภาพ 
- ตรวจสขุภาพประจ าปี 

- วนัหยุดประจ าปี/พกัร้อน 
- อาหารมือ้กลางวนั 

- ชดุยนูิฟอร์ม  
- มีค่าเบีย้เลีย้งและค่าที่พกั กรณีออกไปปฏิบติังานต่างโครงการ 

- สนบัสนนุให้มีการพฒันาและอบรม 

- ปรับค่าจ้าง/โบนสั ประจ าปี 
 

สนใจติดต่อฝ่ำยพัฒนำองค์กรและบุคลำกร 

คณุเสาวลกัษณ์   ตระกลูกองโต  คณุบรรสตรี  นนัใจนา  

บริษัท สหกลอิควิปเมนท์ จ ากดั (มหาชน)  :  ส ำนักงำนใหญ่กรุงเทพ 

เลขที่ 47/10 ซอยอมรพนัธ์ 4 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ 10900 

โทรศพัท์ : 02-941-0888 , 081-721-5738 

เว็บไซต์ : www.sahakol.com 

อีเมล์ :  saowaluk@sahakol.com , bansati@sahakol.com 

หรือ นายปรัชญา วรรณวนิช คณุดาวดี  วิยะพร้าว  คณุกมลทิพย์  บญุศิลป์  

บริษัท สหกลอิควิปเมนท์ จ ากดั (มหาชน)  : ส ำนักงำนแม่เมำะ 

เลขที่ 222  หมู่  8  ต าบลพิชยั  อ าเภอเมืองล าปาง  จงัหวดัล าปาง  52000 

โทรศพัท์ :  054237900 

อีเมล์ :  pratchaya@sahakol.com,daodee@sahakol.com , kamoltip@sahakol.com  
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