
 

 
ต ำแหน่ง :  ผู้ช่วยหัวหน้ำแผนก(หัวหน้ำแผนก) พัฒนำองค์กรและบุคลำกร 
 
คุณลักษณะงำนท่ีรับผิดชอบ 
- เป็นผู้ประสานงานและท าการรวบรวมและจดัท า Job Description ของฝ่าย รวมทัง้มีสว่นร่วมในการติดตามผลการ

ด าเนินงานของฝ่ายตา่งๆ (KPI) 

- ท าการทบทวนโครงสร้างองค์กรให้มีความสอดคล้องและตรงตามความเป็นจริง   
- ดแูลงานด้านการพฒันาบคุลากรและพฒันาองค์กรทัง้ระบบ 

- เตรียมข้อมลูเพื่อใช้ในการจดัท าแบบส ารวจเพ่ือค้นหาความจ าเป็นในการฝึกอบรมหรือความต้องการด้านการ
พฒันาศกัยภาพของบคุลากรเพ่ือจดัท าแผนการฝึกอบรมประจ าปีและจดัท างบประมาณตามแผนท่ีก าหนด 

- ดแูลการขอเข้ารับการฝึกอบรมภายในและภายนอก รวมทัง้การปฐมนิเทศพนกังานเข้าใหม ่พร้อมตดิตามการ
ประเมินผลการฝึกอบรมส าหรับการฝึกอบรมภายในและติดตามการจดัท ารายงานการฝึกอบรม 

- ด าเนินการสรรหา และคดัเลือกบคุคลากร ทดแทน หรือ ต าแหนง่ท่ีร้องขอเพิ่ม พร้อมน าเสนอกระบวนการสรรหา
แบบใหมท่ี่มีประสิทธิภาพ จดัอบรมภายในบริษัท ฯ 

- ร่วมกบัผู้บงัคบับญัชาศกึษากลยทุธ์ เทคนิคการดงึดดูและการรักษาพนกังานท่ีมีศกัยภาพสงูให้อยูก่บัองค์กร เพ่ือ
สร้างบคุลากรทดแทนหรือผู้ สืบทอดต าแหนง่งาน (Succession Plan)  

- ด าเนินการงานด้าน พรบ.พฒันาฝีมือแรงงานให้ครบถ้วนและถกูต้อง  
 
คุณสมบัตขิองผู้สมัคร 
- ชาย หรือ หญิง  /  อาย ุ 30  ปี ขึน้ไป 

- จบการศกึษาระดบัปริญญาตรี หรือสงูกวา่ สาขาทรัพยากรมนษุย์ หรือสาขาท่ีเก่ียวข้อง 
- มีประสบการณ์อย่างน้อย  7  ปี ด้านทรัพยากรมนษุย์ หรือ พฒันาองค์กร 

- มีทกัษะด้านการวางแผน(Planning) และการจดัการ(Organizing) 
- มีความรู้ด้านกฏหมายแรงงานและพรบ.พฒันาฝีมือแรงงานเป็นอยา่งดี 

- มีทกัษะการใช้คอมพิวเตอร์ และโปรแกรม Microsoft Office 
- ท างานภายใต้สภาวะการณ์ท่ีทนตอ่แรงกดดนัได้ดี  

- มีทกัษะการส่ือสารท างานร่วมกบัผู้ อ่ืนได้เป็นอยา่งดี  
 



 

สวัสดกิำร 

- กองทนุส ารองเลีย้งชีพ 

- ประกนัสงัคม 
- ประกนัชีวิตและสขุภาพ 

- วนัหยดุประจ าปี/พกัร้อน 
- ชดุยนูิฟอร์มส าหรับท างาน 

- มีคา่เบีย้เลีย้งและคา่ท่ีพกั 
- สนบัสนนุให้มีการพฒันาและอบรม 

- ปรับคา่จ้าง/โบนสั ประจ าปี 
 

สนใจตดิต่อฝ่ำยพัฒนำองค์กรและบุคลำกร 

คณุเสาวลกัษณ์   ตระกลูกองโต  คณุบรรสตรี  นนัใจนา (ส านกังานใหญ่  กรุงเทพ) 

บริษัท สหกลอิควิปเมนท์ จ ากดั (มหาชน) 

เลขท่ี 47/10 ซอยอมรพนัธ์ 4 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ 10900 

โทรศพัท์ : 02-941-0888 , 081-721-5738 

เว็บไซต์ : www.sahakol.com 

อีเมล์ :  saowaluk@sahakol.com , bansati@sahakol.com 

หรือ คณุดาวดี  วิยะพร้าว  คณุกมลทิพย์  บญุศลิป์ 

บริษัท สหกลอิควิปเมนท์ จ ากดั (มหาชน) 

เลขท่ี 222  หมู ่ 8  ต าบลพิชยั  อ าเภอเมืองล าปาง  จงัหวดัล าปาง  52000 

โทรศพัท์ :  054237900 

อีเมล์ :  daodee@sahakol.com , kamoltip@sahakol.com 

http://www.sahakol.com/
mailto:saowaluk@sahakol.com
mailto:bansati@sahakol.com

