
ผู้จัดการแผนกบัญชี 

หน้าทีแ่ละรายละเอยีดของงาน 

1. ตรวจสอบความถูกตอ้ง วเิคราะห์รายงานการเคล่ือนไหวของรายการสินทรัพยป์ระจ าเดือนและประจ าปี 

2. ควบคุมการตรวจนบัสินคา้ประจ าปีและรายงานใหผู้บ้ริหาร 

3. บริหารงานและตรวจบญัชีรายรับ-รายจ่าย  
4. ตรวจสอบเอกสารบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งทุกประเภท 

5. ท ารายละเอียดประกอบงบเพื่อปิดงบการเงิน ประจ าเดือน / ประจ าปี 
6. ตรวจสอบรายงานเจา้หน้ี ลูกหน้ีหรือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้ง 

7. ตรวจสอบการออกใบก ากบัภาษีขายและวางบิล/ท าภาษีขายภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย และการบนัทึกบญัชีทั้งระบบ 

8. ประสานงานกบัฝ่ายต่างๆและผูต้รวจสอบบญัชี 

9. ควบคุมการใหมี้การจดัท าบญัชีอยา่งถูกตอ้ง ครบถว้น ตามหลกัการบญัชีท่ีรองรับทัว่ไป 

10. ควบคุมใหมี้การปฏิบติัหนา้ท่ีตามระเบียบขอ้บงัคบั ของบริษทั รวมถึงระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบญัชี 

คุณสมบัต ิ

1. เพศชายหรือหญิง อาย ุ 30 ปี ข้ึนไป 

2. จบการศึกษาระดบัปริญญาตรี สาขาบญัชี 

3. ประสบการณ์การท างานในสายงานบญัชีอยา่งนอ้ย  6  ปี  

(หากมีประสบการณ์การท างานดา้นตรวจสอบบญัชีจะพิจารณาเป็นพิเศษ) 

4. มีทกัษะในการบริหารผูใ้ตบ้งัคบับญัชา 

5. มีความเขา้ใจในสายงานบญัชี เป็นอยา่งดี 

6. มีความละเอียดรอบคอบ  มีความซ่ือสัตย ์

7. มีทกัษะดา้น Microsoft Word  Excel และ  สามารถใชค้อมพิวเตอร์โปรแกรมพื้นฐานส าเร็จรูปได ้ 

( หากใชโ้ปรแกรม ERP  บนระบบ Oracle , Module บญัชี เป็นจะพิจารณาเป็นพิเศษ) 

8. สามารถท างานร่วมกบัผูอ่ื้นไดดี้ มีมนุษยสัมพนัธ์ท่ีดี 

9. มีความรับผดิชอบสูงและสามารถทนต่อแรงกดดนัไดดี้ 

10. มีความรู้ความสามารถดา้นภาษาองักฤษในระดบัปานกลาง 


